	АО «Атомтехэнерго»
Ведущий специалист Управления закупок 
Требования:

· организация деятельности закупочной комиссии (далее - ЗК);
· анализ заявок участников закупок;
· подготовка повестки заседания ЗК;
· оформление, согласование и размещение протоколов ЗК;
· участие в проверках филиалов;
· обеспечение реализации ПСР и 5С в подразделении;
· документооборот подразделения;
· текущие поручения руководителя.
Обязанности: 
· организация деятельности закупочной комиссии (далее - ЗК);
· анализ заявок участников закупок;
· подготовка повестки заседания ЗК;
· оформление, согласование и размещение протоколов ЗК;
· участие в проверках филиалов;
· обеспечение реализации ПСР и 5С в подразделении;
· документооборот подразделения;
· текущие поручения руководителя.
Условия:

· место работы: г. Москва, 5 минут от м. Технопарк;
· заработная плата по итогам собеседования, годовой бонус;
· регулярное обучение за счет работодателя;
· возможности для профессионального и карьерного роста;
· ДМС, участие в спортивных и культмассовых мероприятиях, пенсионной программе (по желанию).
Резюме направлять в адрес: Придановой Елены Александровны, EAPridanova@atech.ru 
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